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Calculs, bases de données,
graphiques 

EXCEL 2 
FORMATION

Tout public souhaitant utiliser
EXCEL pour effectuer des calculs

Publique 

Durée
2 jours soit 14 h

Savoir lire et écrire le français 
Maîtriser les quatre opérations

Calculer sur une feuille d’EXCEL 
 Créer et consulter une base dedonnées

Prérequis

Alternance d’apports théoriques et pratiques
Remise d’un support de formation

Auto-évaluation en début et fin de formation
Attestation de formation
Option : Préparation à la certification TOSA
et examen

Moyens

Objectifs

Evaluation

Programme

Calculer avec EXCEL
Créer une formule de calcul (4 opérateurs)
Incrémenter une formule
Calculer avec des pourcentages
Utiliser des fonctions automatiques
Incrémenter une fonction
CCalculer avec EXCEL
Fonctions avancées (NBVAL, TEXTE) 

Construire et interroger une base de données
Figer les volets
Créer une liste personnalisée
Alternance d’apports théoriques et pratiques
Créer son format automatique (ans, m2...)
Validation des données (Autoriser une liste)
CConvertir une base de données
S’initier à la mise en forme conditionnelle
Trier ou filtrer une base de données    

Réviser les fonctions de base
 Sélection / Action
Incrémenter des données et formats
automatiques

Représenter ses données sous forme de graphique
Identifier les différents types de graphiques et leur utilisation
Créer et mettre en forme un graphique


