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EXCEL 3 
FORMATION

Tout public utilisateur d'EXCEL
souhaitant utiliser des fonctions
avancées

Publique 

Durée
2 jours soit 14 h

Maîtriser les fonctions de base d’EXCEL
et les calculs
Utiliser EXCEL dans son travail

Organiser ses outils en fonction de son travail
Synthétiser et analyser une base de données

Prérequis

Alternance d’apports théoriques et pratiques
Remise d’un support de formation

Auto-évaluation en début et fin de formation
Attestation de formation
Option : Préparation à la certification TOSA
et examen

Moyens

Objectifs

Evaluation

Programme

Analyser une base de données
Savoir se questionner
Utiliser les sous-totaux
Utiliser un tableau croisé dynamique

Utiliser des fonctions avancées
Fonction RECHERCHEV
Fonction SI
Fonctions INDEX et EQUIV
Fonction RECHERCHEV
Fonction SI
FFonctions INDEX et EQUIV

Réviser Excel 2
Filtres
Incrémenter des calculs

Utiliser des outils avancés
S’initier aux macro-commandes 
S’initier aux contrôles de formulaire
Calculer une valeur cible 


