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YPARÉO-PÉDAGOGIE

FORMATION

Responsable pédagogique
Coordinateur(trice)
Chef de projet

Publique 

Durée
35 heures (5 jours)

Maitriser Word et Excel
Avoir des connaissances me tier

Être capable de créer une formation, la planifier et assurer
le suivi pédagogique

Prérequis

Alternance d'exposé, de travaux dirigés et
de travaux pratiques
Pédagogie active

Quiz

Moyens

Objectifs

Evaluation

Programme

Module 1 : Emploi du temps
Créer les données de base (formateur, salle, matière) Créer
une formation
Créer un plan de formationCréer un groupe
Créer un calendrier d’alternancePlanifier le groupe
Consulter et éditer le planning

Module 2 : Cahier des textes
Intégrer les progressions pédagogiques
Intégrer les supports de cours
Consulter le cahier des textes

Module 3 : Bulletin
Créer le référentiel de notes
Saisir les notes et appréciations
Éditer les bulletins

Module 4 : Visites Pédagogiques
Intégrer les progressions pédagogiques
Intégrer les supports de cours
Consulter le cahier des textes

Module 5 : Formulaire de satisfaction
Créer et affecter un questionnaire de satisfaction
 Analyser les retours des questionnaires de satisfacti


